Uredni deska — informace o podatelné

Nasledujici dokument shrnuje informace o provozu podatelny a podminkach pfijimani
dokument( gkolou jako spravnim organem dle §26 odst. 1 SprR 500/2004 Sb..

Skola Gymnazium, Sumperk, Masarykovo namésti 8 zvefejfiuje nasledujici informace o
misté a zpuisobu, jak ziskat informace, kde 1ze podat zZadost ¢i stiznost, predlozit névrh,
podnét ¢i jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti.

Jména a ptijmeni pracovnikti Skoly uréenych k poskytovani informaci:

Mgr. Milan Macecek, feditel skoly, tel. 588 188 500, e-mail: Macecek@gymspk.cz
Mgr. Tomas Hlavsa a Mgr. Lenka Hegerova, zastupci feditele, tel. 588 188 501, e-mail:
Hlavsa@gymspk.cz, Hegerova@gymspk.cz

Jméno a piijmeni pracovnika povéteného piijimanim pisemnych dokumentti, zadosti ¢i
stiznosti, navrhi, podnéta €1 jinych dozadani a vydavajiciho rozhodnuti:

p. Rostislava Sojakova, asistentka feditele, kancelar tel. 588 188 511, mail
Sojakova@gymspk.cz

Adresa $koly: Gymnazium, Sumperk, Masarykovo namésti 8 (= nizev)
Masarykovo namésti 1207/8, 787 01 Sumperk (=adresa)

Datové schranka Skoly: disgwkj

Adresa pro podani elektronické posty: Sojakova@gymspk.cz, Macecek@gymspk.cz

Postup pri vyFizovani Zadosti o poskytnuti informace:

Postup pfti vytizovani vSech zadosti, navrhi i jinych dozadani véetné prislusnych lhit
Zadosti o poskytnuti informace dle § 13 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, se podavaji pisemné postou na adresu Skoly nebo na sekretariatu Skoly.

Ptijem stiznosti, Zadosti a dalSich podani:

- stiZznosti, Zadosti a podnéty se podavaji pisemné postou, na sekretariatu Skoly nebo ustné

- Skola vyfizuje stiznosti, zddosti a podnéty podle pravidel pro pfijimani a vyfizovani stiznosti
ve lhuté¢ do 30-ti dnti ode dne nasledujiciho po dni podani.

Ustné Ize podat zadost telefonicky, popf. osobné na sekretariatu
Pisemné 1ze podat zadost:
- postou (k rukam feditele)

- pfedanim pisemné zadosti v kancelati Skoly

Elektronickou postou 1ze podat zadost:
- zaslanim pisemné Z4dosti na e-mail: Sojakova@gymspk.cz
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- prehled datovych formatt, ve kterych piijimame elektronicky podané zadosti:
pdf, pdf-A, TXT, doc, docx, xls, xIsx, zfo
- elektronicky dokument miize byt zaslany mailem, doneseny na CD nebo USB flash disku

Pokud elektronicky podana datova zprava obsahuje chybny datovy format, ktery nemuze byt
precteny, popt. zprava obsahuje format, ktery mtize zpiisobit Skodu na pocitaci/siti Skoly
(systém hlasi virus apod.), nemuize byt zprava pftijata. Informace o této skutecnosti nemusi byt
odesilateli dorucena z diivodu zachyceni zpravy ochrannym firewallem Skoly a nemoZznosti
urcit pavodce podané zpravy.

Pokud pfijaty podnét, stiznost, zprava je castecné necitelna, obsahuje vady, je netiplnad, ma
necitelné ptilohy apod., bude o tom podatel informovany a bude mu poskytnuta primeiena
lhiita k odstranéni nedostatkd.

Podatelna Skoly

Veskeré zadosti a dokumenty v pisemné ¢i elektronické podobé¢ se ptijimaji v sekretariatu
Skoly denné.

Osobni doruceni pisemnosti do podatelny Skoly:

Pondé¢li — patek: 8.00 — 14.30 hodin, prazdninovy provoz 8.00 — 13.00 hodin

E-podatelna: Sojakova@gymspk.cz

Tel. kontakt: 588 188 511

ID datové schranky: disgwkj

Vyrocni zprava o poskytovani informaci za rok 2020

V souladu s ustanovenim § 18 zdkona €. 106/1999, o svobodném pftistupu k informacim,
podle kterého kazdy povinny subjekt musi mit o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci
predkladat zakonem stanovené udaje, predklada Gymnazium, Sumperk, Masarykovo nam. 8
tuto ,,Vyrocni zpravu za rok 2020

a) pocet podanych zZadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti: 0

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti: 0

¢) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zékonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zadosti o poskytnuti informace a prehled vSech vydaji, které
povinny subjekt vynalozil v souvislosti se soudnimi fizenimi o pravech a povinnostech podle
tohoto zakona, a to v€etné nakladl na své vlastni zaméstnance a nakladi na pravni
zastoupeni: 0

d) vycet poskytnutych vyhradnich licenci, v€etné odlivodnéni nezbytnosti poskytnuti vyhradni
licence: 0

e) pocet stiznosti podanych podle § 16a) zdkona: 0

f) pocet zadosti o vydani stejnopisu vysveédceni: 18
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Zverejnéni informace na zakladé Zadosti podle zakona ¢. 106/1999 Sb., zakon
0 svobodném pristupu k informacim.

Ve smyslu § 5 odst. 3 zdkona €. 106/1999 Sb., zakon o svobodném pftistupu k informacim
(dale jen zédkon o svobodném piistupu k informacim), ve znéni pozd¢jsich predpist,
zveiejiiuje Gymnazium, Sumperk, Masarykovo nam. 8 (dale jen $kola) informaci
poskytnutou zadateliim na zaklad¢ zadosti podle zdkona o svobodném piistupu k informacim.

Stejnopisy vysvédceni byly vydany absolventiim i byvalym studentim $koly jako doklady pro
pfijimaci fizeni na V.



